
แนะน ำกำรใช้งำน
ระบบ OIC e-Licensing 
ส ำหรบันำยหนำ้นติิบคุคล

ตั้งแต่วนัที่ 1 มกราคม 2567 ส านักงาน คปภ. 
จะเปิดใชง้านระบบ e-Licensing เพ่ือใหน้ายหน้านิติบคุคล
สามารถยืน่เรื่องและค าขอที่เกีย่วขอ้งกบัใบอนุญาตนายหน้า
นิติบุคคลได้ดว้ยตนเอง

เมนูใช้งานhttps://smart.oic.or.th/E_Licensing_Entry/Login

สามารถเขา้ใชง้านที่เว็บไซต์
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การขอใช้งานระบบกำรขอใชง้ำนระบบ

เพ่ิมเพ่ือน LINE@OICCONNECT

(คปภ. รอบรู้)
ท ำกำรลงทะเบียน 
และรอผลกำรลงทะเบียน

1 2 3น ำส่งหนงัสือมอบอ ำนำจ
เพ่ือเข้ำใช้งำนระบบ e-Licensing 
ในนำมนำยหน้ำประกันภัยนิติบุคคล 
มำท่ีส ำนักงำน คปภ. รัชดำภิเษก

เข้ำสู่เวบ็ไซต ์e-Licensing
และท ำกำรลงทะเบียนผู้ใช้งำน
ประเภท บริษัทนำยหน้ำประกันภัย

แนะน าการใช้งาน
https://www.youtube.com/watch?v=aRToZlXyWEk

ดาวน์โหลดหนังสือมอบอ านาจ คลิกลิงก์
https://www.oic.or.th/web-
upload/1xff0d34e409a13ef56eea54c52a291126/filec
enter/admin_phatchap/Files_cont/1%20eLicensing
.pdf

(ด าเนินการหลังขั้นตอนที่ 1)

(สแกนเอกสารที่กรอกแล้วเก็บไวก้่อนน าส่ง)
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การขอใช้งานระบบกำรใช้งำนหนำ้หลกั

คลิกเพ่ือดเูมนู
การใชง้าน เชน่
การสรา้งค าขอ
การดรูายงาน

เลื่อนลงไปดา้นลา่งเพ่ือดสูรปุขอ้มลูนติบิคุคล

คลิกเพ่ือดขูอ้ความทีส่ง่โดยระบบหรอืเจา้หนา้ที่
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การขอใช้งานระบบเมนูกำรใชง้ำน

ผู้ใช้ระบบสามารถสร้างค าขอ และส่งค าขอในระบบเพ่ือให้เจ้าหน้าทีพิ่จารณา
และดูข้อมูลทางทะเบียนและรายงานที่เกีย่วข้องกับนิตบุิคคลของตน

เมนูที่แสดงจะขึ้นอยู่กับวัตถปุระสงคก์ารใช้งานที่ทา่นเลือกไว้ตามหน้าหนงัสือมอบอ านาจ

กรณี วัตถุประสงคก์ำรใช้งำนเพ่ือยื่นค ำขอที่เกีย่วขอ้งกบัใบอนุญำต
นำยหน้ำนิตบิุคคล 
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การขอใช้งานระบบเมนูกำรใชง้ำน

ผู้ใช้ระบบสามารถส่งค าขอรบัใบอนุญาต ขอต่ออายุ และจัดการทะเบียน Unit-linked, 
Universal life แทนนายหน้าประกันภัยในสังกัดของตน

เมนูที่แสดงจะขึ้นอยู่กับวัตถปุระสงคก์ารใช้งานที่ทา่นเลือกไว้ตามหน้าหนงัสือมอบอ านาจ

กรณี วัตถุประสงคก์ำรใช้งำนเพ่ือยื่นค ำขอที่เกีย่วขอ้งกบันำยหน้ำ
ประกันภัยในสังกดั (ด ำเนินกำรแทนนำยหน้ำ)
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การขอใช้งานระบบรำยกำรทีต่อ้งด ำเนนิกำรในระบบหำกเปน็บรษัิททีม่ใีบอนญุำตอยู่แลว้

ตรวจสอบขอ้มูลทางทะเบยีนของบรษัิทวา่ระบบแสดงขอ้มูลถกูตอ้ง
หากพบปัญหา โปรดแจ้งปัญหาทางช่องทางการติดต่อที่ระบุในหน้าสุดท้ายของเอกสารนี้1

ส่งค าขอเปลี่ยนแปลงผูม้ีหนา้ที่รบัผดิชอบฯ เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลผูร้บัผดิชอบฯ
เพ่ือให้ระบบมีข้อมูลที่เป็นปจัจบุัน ซึ่งบริษัทจะสามารถต่ออายุใบอนุญาตได้เมื่อมี
ผู้รับผิดชอบฯ ครบตามเกณฑ์เท่านั้น

ส่งค าขอเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบยีน
เมื่อบริษัทมีการเปลี่ยนแปลงบคุลากร เช่น กรรมการ นายหน้าในสังกัด ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบฯ 
เป็นต้น และสาขา(ถ้ามี) หรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลนิติบคุคลด้านอื่นๆ
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2

ในอนาคตส านักงาน คปภ. จะเปิดให้ส่งรายงานไตรมาส 
รายงานประจ าปี และงบการเงิน ในระบบ e-Licensing 
แต่ปัจจุบนัใหท้า่นน าสง่ขอ้มลูรายงานในระบบเดมิ

ส่งค าขอตอ่อายใุบอนุญาต และต่ออายุการขึ้นทะเบยีน* (ถ้ามี)
ภายใน 2 เดือนก่อนวันที่ใบอนุญาตหมดอายุ ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนจึงจะต่ออายุได้
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* การขึน้ทะเบียน Unit-linked / Universal Life
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ข้อมูลใบอนญุำต และขอ้มลูนติิบคุคล

เพ่ิมข้อมูลการติดตอ่ 
ที่ส านักงาน คปภ. สามารถติดต่อได้

หากพบปัญหา โปรดแจ้งปัญหาทางช่องทางการติดต่อที่ระบุในเอกสารนี้

ข้อมูลใบอนุญาตและประวัติใบอนุญาต

ข้อมูลกรรมการ นายหน้า ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบฯ
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การขอใช้งานระบบกำรแจง้เปลีย่นแปลงข้อมลูทำงทะเบยีน

เพ่ิอแจ้งข้อมูลที่เกี่ยวกับนิตบิุคคลและบุคลากรในบริษัท 
ที่เป็นปัจจุบันต่อส านักงาน คปภ. ให้ด าเนินการ ดังนี้

แจ้งเปลี่ยนแปลงขอ้มลูนติบิุคคลที่
กรมพัฒนาธรุกิจการคา้

สร้างค าขอเปลี่ยนแปลงขอ้มลูทาง
ทะเบียนในระบบ e-Licensing

หากเป็นการแจง้เขา้/ออกสงักดันายหน้า 
บริษัทจะต้องแจ้งให้นายหน้าท าการลงทะเบียนเข้าใช้
ระบบ e-Licensing 
กรณีแจ้งเข้าสังกัด นายหน้าจะต้องท าการกด
ยืนยันการเข้าสังกัดทางอีเมล 
กรณีแจ้งออกสังกัด นายหน้ากดยืนยันการออก
สังกัดในหน้าเมนูรายการออกสังกัด หากไม่กด
ยืนยันออกสังกัดภายใน 15 วัน ระบบจะน านายหน้า
ออกสังกัดโดยอัตโนมัติ
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การขอใช้งานระบบกำรยื่นตอ่อำยุใบอนญุำตนำยหนำ้นติบิคุคล

เมื่ออยู่ในชว่ง 2 เดือน ก่อนถึง
วันที่ใบอนุญาตหมดอาย ุ
ให้ส่งค าขอตอ่อายใุบอนญุาต

ถ้าได้รับแจ้งเตือนวา่ ไม่ผา่นเงือ่นไข
ต้องแก้ไขให้ผ่านตามที่ไดร้ับแจ้งเตือน 
จึงจะสามารถสร้างค าขอได้

เมื่อผ่านการตรวจสอบ
ด าเนนิการช าระคา่ธรรมเนยีม
รายละเอียดตามใบแจ้งช าระเงิน

ติดตามสถานะการต่ออายโุดยดูที่ สถานะ
ค าขอ ของค าขอเลขที่นั้น

ถ้าช าระค่าธรรมเนียมไม่ทันวันหมดอายุ
ใบอนุญาตจะไมส่ามารถตอ่อายุใบอนุญาตได้

▪ ต้องส่งรายงานไตรมาส รายงาน
ประจ าปี และงบการเงิน ให้ครบ

▪ มีจ านวนนายหน้า และผู้มีหน้าท่ี
รับผิดชอบการด าเนินงานครบ
ตามท่ีก าหนดในประกาศฯ

▪ ส่วนของผู้ถือหุ้น(สินทรัพย์ส่วนท่ี
เกินหนี้สิน) ในงบการเงินครบตาม
เกณฑ์

เมื่อต่ออายุใบอนญุาตเสร็จส้ินแล้ว 
หากท่านมีการขึ้นทะเบียน Unit-Linked, 
Universal Life ท่านตอ้งสง่ค าขอตอ่อายุ
การขึน้ทะเบยีนดงักลา่วดว้ย

เงื่อนไขการตอ่อายใุบอนุญาต

ประกาศที่เกีย่วข้อง
https://www.oic.or.th/th/corporate-broker
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การขอใช้งานระบบใบแจง้กำรช ำระเงนิ และ ใบเสรจ็รบัเงนิ

ค้นหาใบแจ้งช าระเงิน 
สามารถดาวน์โหลดใบแจ้งช าระเงิน คลิก 

ใบเสรจ็รบัเงนิ

ช าระเงนิโดยสแกนจา่ย หรือ
ช าระที่เคานเ์ตอรธ์นาคาร
รายละเอยีดตามใบแจง้ช าระเงนิ

1. ค้นหาใบแจ้งช าระเงินท่ีช าระเงินแล้ว

2. เลื่อนไปทางขวาของรายการ คลิก

3. เลื่อนไปด้านขวาเพ่ือดาวน์โหลดใบเสร็จรับเงิน

โดยคลิก  

โปรดช าระภายในวันครบก าหนดที่ระบุในใบแจ้งช าระเงิน
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กรุณาช าระเงินก่อนเวลา 22:00 น.
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ช่องทำงกำรตดิตอ่

ช่องทำงกำรตดิตอ่ หำกพบปัญหำกำรใชง้ำนระบบ e-Licensing

โทร: 093-301-9738 และ 093-301-8768

(ติดต่อในวันท าการ เวลา 9:00 – 17:00 น.)

อีเมล: elicensing@stream.co.th
LINE 
Official Account:

สอบถามเกีย่วกบักฎเกณฑแ์ละประกาศนายหน้านิติบคุคล

อีเมล: broker@oic.or.th

กลุ่มวเิคราะห์ธรุกจินายหนา้นติบิคุคล

ศึกษาคูม่อืเบื้องตน้ที ่
https://www.oic.or.th/th/corporate-broker

โทร: 02-515-3999 ต่อ 6502, 6503, 6302

(ติดต่อในวนัท าการ เวลา 9:00 – 16:30 น.)
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ค าถามเกีย่วกบัใบอนญุาตของนติบิคุคล(บรษัิท) ค าถามเกีย่วกบัใบอนญุาตของนายหนา้ในสงักัด

กลุ่มพัฒนาระบบใบอนญุาตบคุคลธรรมดา

โทร 0-2515-3999 ต่อ 1008, 1120, 1121
08-0073-6623
08-0073-6625
08-0073-6635

mailto:elicensing@stream.co.th
mailto:broker@oic.or.th
https://www.oic.or.th/th/corporate-broker
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